[bookmark: _GoBack]湖北大学知行学院领导干部安全值班
谈心谈话工作制度

为进一步加强全院师生的思想政治工作，及时掌握思想、工作动态，充分调动全院师生的工作积极性，增强凝聚力，更好地促进学院和谐发展，特制定本制度。
一、谈话对象及时间
1.谈话人员：院领导、中层干部
2.谈话时间：安全值班时间
二、谈话内容及目的
1.发扬传统，鞭策鼓励。发扬群众工作的优良传统，通过经常谈心谈话，对师生在工作中的努力和成绩多指导，多鞭策、多鼓励；对苗头性问题早发现、早提醒、早纠正。
2.交流思想，增进了解。深入了解干部、学生在思想、学习、工作、生活等方面的实际情况，交流思想，做到亮真心、谈真话、求真效。
3.查找问题，改进工作。针对师生在思想、学习、工作和生活等方面的问题，采取多种灵活方式，有针对性地提出改进措施，形成共解难题，共创业绩的局面。
三、谈话方式及要求
1.采取分级谈话制度，每学年院领导负责当日值班的中层干部及15名学生的谈话，值班中层干部负责20名学生的谈话。
2.谈话可采取一对一或一对多的方式，可集中开展谈心谈话，也可根据工作实际，结合日常工作调研等进行不定期的谈话。对谈心谈话时间长短和次数不做要求。
3.干部的谈话由院领导选择当日值班中层领导谈话,各系学生的谈话，均由院领导联系的所在系部提供名单，各系可直接与院领导及相关职能部门领导联络。
4. 谈话应做好文字记录，由谈话人自行记录并保存，学院办公室将以每学期为时间单位，收取谈话记录表，统计并存档。

  附件：1.知行学院“谈心谈话”院领导、安全值班中层、
          系部学生对应情况一览表
    2.湖北大学知行学院谈心谈话记录表


                                                               
                               2015年10月9日


附件1：
知行学院“谈心谈话”院领导、安全值班中层、
系部学生对应情况一览表
	院领导
	对应中层
	学生名单

	吴志文
	当日值班中层干部
	经管系提供学生名单

	彭德忠
	当日值班中层干部
	外语系提供学生名单

	焦新曦
	当日值班中层干部
	机电系提供学生名单

	高志宏
	当日值班中层干部
	艺术系提供学生名单

	钟春敏
	当日值班中层干部
	生工系提供学生名单

	陈刚
	当日值班中层干部
	计科系提供学生名单

	黄智凌
	当日值班中层干部
	会计系提供学生名单

	王文凯
	当日值班中层干部
	人文系提供学生名单

	刘张虎
	当日值班中层干部
	计科系提供学生名单

	安全值班中层
	学生名单

	学工处中层干部
	经管系提供学生名单

	后勤中层干部
	艺术系提供学生名单

	保卫处中层干部
	会计系提供学生名单

	会计系中层干部
	会计系提供学生名单

	人文系中层干部
	人文系提供学生名单

	外语系中层干部
	外语系提供学生名单

	机电系中层干部
	机电系提供学生名单

	生工系中层干部
	生工系提供学生名单

	计科系中层干部
	计科系提供学生名单

	艺术系中层干部
	艺术系提供学生名单

	经管系中层干部
	经管系提供学生名单



